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SILUTESS SPORTO MOKYKLOS KASININKO PAREIGYBES APRASYMAS

7.

BENDROJI DALIS

Kasininkg pareigoms skiria ir atleidzia, nustato jo pareiginj atlyginima, sudaro raSyting
darbo sutartj Silutés sporto mokyklos (toliau — Sporto mokykla) direktorius.

Kasininko pareigybé priskirta III darbuotojy grupei.

Pareigybés lygis — C, kodas 523002.

Pareigybé reikalinga uztikrinti lankytojy patekimo ] jstaiga (baseing, sveikatingumo
zonas) tvarka, tiksliai bei laikantis kasos darbo taisykliy atlikti piniginiy léSy
priémimo bei iSdavimo, apskaitos ir apsaugos operacijas.

Kasininkg | pareigas skiria ir jj atleidzia Sporto mokyklos direktorius. Kasininkas
tiesiogiai pavaldus Sporto mokyklos vyr. buhalteriui.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI  SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

Darbuotojas einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinima;

6.2. iSmanyti darba kompiuteriu su programomis naudojamomis jstaigoje;

6.3. zinoti Lietuvos Respublikos teisés aktais reglamentuotus kasos darbo
organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykles ir jy laikytis;

6.4. Zinoti piniginiy zenkly patikrinimo biidus;

6.5. iSmanyti pirming apskaitos dokumentacijg;

6.6. gebéti suteikti pirmaja pagalba, kviesti greitaja medicining pagalbg ir
prieSgaisring tarnyba.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. organizuoja nepriekaistingg lankytojy aptarnavima ir jstaigos kasos darba;

7.2. vykdo vyriausiojo buhalterio ir administratoriaus nurodymus ir teikia nuolating
informacijg apie atlieckamus darbus, aptarnaujamy asmeny nusiskundimus;

7.3. atlieka piniginiy 1éSy priémimo, apskaitos ir apsaugos operacijas pagal visas
kasos apskaitos taisykles bei jy papildymus;

7.4. pildo kasos aparato dokumentus;

7.5. pildo kasos operacijy Zurnalg, tikrina faktiSka pinigy sumg su Zurnale nurodytais
likuciais;

7.6. parengia kasos ataskaita, uztikrina ataskaitiniy duomeny teisinguma;

7.7. dalyvauja materialiniy vertybiy inventorizacijose ir perduodant inventoriy
kei¢iantis materialiai atsakingiems asmenims;

7.8. laikosi saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimuy;



7.9. baigus darbg, uzrakina pinigines 1éSas seifuose, jjungia signalizacija;

7.10. tikrina kasos patalpy sauguma;

7.11. nutraukus darbo santykius, jstaigai perduoda visg dokumentacija,
materialines bei pinigines 1éSas, perdavimo aktg jformina atskiru aktu;

7.12. vykdo kitus, susijusius su tiesioginémis kasininko pareigomis,

vyriausiojo buhalterio ir administratoriaus nurodymus.
8. Kasininkas, atlikdamas savo pareigas, privalo kontroliuoti:
8.1. pateikiamy jgaliojimy, asmens tapatybe patvirtinan¢iy dokumenty autentiskuma;
8.2. pateikiamy piniginiy zenkly tikruma.
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